Instruktion for den nya mallen

Borja anvanda den nya mallen

For att borja anvanda den nya mallen loggar du in som vanligt i
redigerings-vyn pa er webbplats. I hgermenyn finns menyvalet
“utseende”, under menyvalet utseende finns ’teman.”

& Mina webbplatser @ Beta © 4 B 4 Nytt  SmartCrawl

Teman G 56k bland installerade teman...

@ Jetpack
Akismet och integritet.

» Inldgg
Fér att hjélpa till med att din webbsida ska félja GDPR och andra lagar
‘.'J Media dock inaktiverad som standard. Om du, eller dina besékare, finns i Eur

|_. Sidor Vénligen aktivera eller inaktivera denna funktion. Mer information.

. Kommentarer

M Utseende

Teman

Menyer

£ Tillagg

e Anvandare 2018
& Verktyg

Instéllningar

Aktivt: Vansterpartiet 2018

Egna falt

Under tema finns var nya mall som heter Vansterpartiet 2018. Genom att
valja det nya temat bérjar ni anvanda den nya mallen.

Tidplan

Ni behover inte borja anvanda mallen med en gang. Vlj en tid som
passar er och valj sedan att bdrja anvanda temat.




FAQ kring att borja anvanda den nya mallen

Vad hander med vart nuvarande innehall?

Att byta tema gor inte att nagot innehall forsvinner. Allt det som ni
tidigare har publicerat kommer att finnas kvar.

Flyttas vart nuvarande innehall 6ver till mallen?
Ja, allt ni tidigare har publicerat kommer att félja med ndr ni byter tema.
Hur kan jag fa hjalp med mallen?

Skicka in din fraga via Zendesk
(https://vansterpartiet.zendesk.com/hc/sv) och stall dina fragor sa hjalper
vi dig.

Vad hander med den gamla mallen?

Den gamla mallen kommer finnas kvar. Vi vill dock fasa ut den sa fort
som mojligt. Men sa lange det finns foreningar som anvander den sa
kommer den att finnas kvar. Vi kommer dock inte langre ge support pa
den mallen.

Nar maste jag byta ut var nuvarande mall?

Det finns inget datum d& du maste byta mall. Men vi uppmanar alla att
gora det sa snart som mojligt da vi slutar att ge support pa den gamla.


https://vansterpartiet.zendesk.com/hc/sv

Sidtyper

I mallen finns tva sidtyper. Du hittar sidtyperna under sidor i
vanstermenyn.

! Sidor

Alla sidor

Skapa ny

Under “skapa ny” finns valet mall. I dropdownmenyn finns standardmall
och startsida.

Publicera -

Spara utkast Forhandsgrenska
T Status: Utkast Redigera
@ Synlighet: Offentlig Redigera

ﬁ Publicera direkt Redigera

Sidoattribut -

Overordnad

(utan &verordnad) ¥

Standardmall ¥

Standardmall

Behéver du hjélp? Anvand fliken hjilp uppe

till héger pa sidan

Standardmall

Standardmall kan ses som en vanlig informationssida. Du ser att det &r en
sida genom att det star sida i 6versta hogra hornet pa sidan. “dela-
funktionen” for sociala medier finns med pa alla sidor.

Sahar kan en informationssida se ut pa er webbplats:



Startsida Aktuellt Engageradig Kontaktaoss

Kalender

Mer >~

Medlemsmote 7/7

Lorem ipsum dodor sit amet, consectatur adipiscing elit.
Maccenas sollicitudin rhoncus laows. Integer sit amet ax elit
Mauris finibus, dolor sed sollicitudin tristique. dolor anta
lobortis sapien, wt uirices enim arcu vitae tellus. Pracsent id
lectus o tellus imperdiet tristique sit amat ot urna. In
condimentum eu mawris et hendrerit. Nam quis dolor
eleifend, interdum libero id, fougiat lactus. Donoc vulputats
odio a placerat consaquat. Fusce dapibus facilisis pubinar.
Integer ac quam et tortor dignissim pregium.

Anmal dig via mail.

Medlemsmote 8/8

Lorem ipsum dodor sit amet, consectatur adipiscing elit.
Maccenas sollicitudin rhoncus laows. Imteger sit amet ax elit
Mauriz finibus, dolor sed sollicitudin tristique. dolor ante
lobortis sapien, wt uirices enim arcu vitae tellus. Pracsent id
lectus a tollus imperdict tristigue sit amet ot urna. In
condimentum su mauris et hendrerit. Nam quis dolor
eleifend, interdum libero id, fougiat lectus. Donec vulputate
odio a placarat consaquat. Fusce dapibus facilisis pubinar.
Integer ac quam et tortor dignissim pregium.

Anmal dig via mail.

Uppdaterndes: 14 Jun 7008

Dela den har sidan:

Séhar ser sidan ut i redigeringslaget:

Redigera sida s

Kalender

Medlemsmote 7/7

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Maecenas sollicitudin rhoncus lacus. Integer sit amet ex elit.
Mauris finibus, dolor sed sollicitudin tristique, dolor ante
Iobortis sapien, ut ultrices enim arcu vitae tellus. Praesent id
lectus a tellus imperdist tristique sit amet et urna. In
condimentum eu mauris et hendrerit. Nam quis dolor
eleifend, interdum libero id, feugiat lectus. Donec vulputate
odio a placerat consequat. Fusce dapibus facilisis pulvinar.
Integer ac quam et tortor dignissim pretium,

Anmal dig via mail.

Medlemsmote 8/8
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Den andra av vara sidtyper &r startsida. Sahar ser startsidan ut pa er

webbplats:

a Vinsterpartiet Malmd Sék Q

Startsida Aktuellt Engageradig Kontaktaoss Mer Vv

Valkommen till
Vansterpartiet

Malmo!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut

aliquip ex 0a commodo consequat.

Aktuellt

NYHETER

testd

Pubcerst 30Msj2018

Roda

SEXTI
MALM
#riktigy

IMMARS ARBETSDAG - EN JAMLIKHETSREFORM |
MO P Pressmeddeiandet: httpe://t.coUjolo3valP
anster... httpsi/t.co/UySnVxicly

@malmovanstern - 16:16 - 12 Jun 2018

NYHETER

Nyhet

Publicerat 12 Jun 2018

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Vivamus viverra volutpat dignissim. Quisque vel venenatis enim,
maximus pharetramauris...

NYHETER NYHETER NvmeTER

tost3 Pellentesque venenatis tostest
malesuada velit et

Pubicerat 30 2018 volutpat. Pubicrat 30Mei 2018

SATSNING PA FOREBYGGANDE SOCIALT ARBETE |
BUDGET |4 51 jelande:

es: :
httpsz//t.co/lwsdOWIZVt Foto: David Len...
httpsi/t.co/xtk6kfif7T

@malmovanstern - 09:33 - 13 Jun 2018
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Engagera dig

® Foljoss
Lorem ipsum dolor sit amet, vix
minim libris ei. Pri consul graeco
antiopam ad. Qui ad postulant
interesset consectetuer.

£ Engagera dig

Lorem ipsum dolor sit amet, vix
minim libris ei. Pri consul sraeco
antiopam ad

= Nyhetsbrev

Lorem ipsum dolor sit amet, vix
minim libris ei. Pri consul sraeco
antiopam ad. Quiad postulant

interesset consectetuer.

Vilkommen till Vinsterpartiet Malmo!

Ville du istallet besoka Vansterpartiets centrala sida?

Startsida

Loremipsum dolor sit amet, Aktuellt
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam

Engagera dig

Kontakta oss







Startsidan i redigeringslage

Nedan listas alla ifylInadsbara falt.

e Under textfaltet redigera sida anges namn i sidtitel (det som
kommer synas i urllanken).

e Under titel anges hl:an for sidan. Har kan med férdel
Vinsterpartiet + lokal forening/distrikt sta. T.ex. ”Vialkommen till
Vinsterpartiet Malmo™.

e Under innehall kan ni beskriva vilka ni ar och vad ni gor.

e Lank: har kan ni lanka till en undersida som ni tycker passa. Det
kan vara en om oss sida eller en nyhet.

Redigera sida sam

e Under bild valjer ni bild som visas hogst upp pa sidan.

e Under aktuellt visas de senast publicerade inlaggen (kan bade
vara nyheter och pressmeddelanden). Det visas fem inlagg at
gangen. Tre manader gamla inlagg raderas harifran sa forsok att
halla en kontinuitet i uppdaterandet av inlagg.

Under sociala medier-inlagg kan ni bocka i checkboxen och lanka
till era sociala medier-kanaler. Om ni inte vill visa sociala medier-
inldgg bockar ni inte i checkboxen.

3
3

Instagram-tagg




Engagera dig

Under engagera dig kan du fylla i kort, du kan som max fylla i tre kort.
Om du véljer att inte ha nagra kort syns inte engagera dig-blocket pa
startsidan.

Engagera dig

Lankar

Ange texten som ska synas pa de tre korten i sektionen engagera dig. lkonen kommer att synos vid sidan av rubriken.

Korten har fem ikoner med tillhérande ikon.

lkon *

F&lj oss

Ge en gava
Bli medlem
Megafon

Myhetsbrev

Skapa menyer

Under Utseende i vanstermenyn hittas menyer.

’ Utseende

Teman

Anpassa

Menyer

Har visas alla dina sidor som finns pa din webbplats. Genom att kryssa i
checkboxen/checkboxarna till vanster om sidorna och sen klicka pa
knappen “l4gg till i meny” sd ldggs den valda sidan/sidorna till i menyn.



Sidor e

Senaste | Visaalla 53k
twa menynivaer -
Aktuellt
Kontakta oss
Startsida
Engagera dig
Testsida

en rubrkniva

testsida?
Wil alla Lagg till i meny
Inldgg v
Anpassade lankar ¥
Kategorier r
Sidor a

Senaste | Visaalla Sok

Kontakta oss
Startsida
Engagera dig
v | Testsida

[ ] testsidaz

Wal alla Lagg till | meny

Sidorna visas sen som block nedan. Har visas din huvudmeny. Du &ndrar

placering av din huvudmeny genom att dra blocken i blocken och &ndra
position.



Lagg till undermeny
Du l&gger till en undermeny genom att dra blocket under ett annat block.

sssssssss

Undermenyn visas sen pa detta sattet i huvudmenyn genom att du trycker
pa “mer” i huvudmenyn. D4 fills huvudmenyn ut och visar
undermenyvalen som du lagt in.

Nar du lagt in sidan som undermeny, ska du ga till den sidan och vélja
vilken sida den &r 6verordnad (under vilket menyval du hittar sidan
under). Och Kklicka i den under sidoattribut. | exemplet nedan: engagera
dig.

Sidoattribut "

Hverordnad

Engagera dig

mMall

Standardmall ¥

Ordning

0

Behdver du hjdlp? Anvand fliken hjilp uppe
till hoger pa sidan.
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Ta bort menyval
Ta bort menyval genom att klicka pa pilen ned.

Aktuellt Sida @

Och klicka ’ta bort™.

testsida2 wunderval Sida &

Mavigeringsetikett

testsida?

Flytta Upp ett steqg Ner eft steg Ut frdn under Testsida

Criginal: testsida2

Huvudmeny utfilld/inte utfalld

Startsida Aktuellt Engageradig HKontaktaoss Mer ~

Utfalld huvudmeny dar undermenyvalen syns

Startsida Aktuellt Engagera dig Kontakta oss Mindre ~

Testsida ~

Sidfot

Genom att bocka i checkboxen footer menu under menyinstallningar
visas samma menyval i sidfoten som i huvudmenyn:

Menyinstallningar

Ldgg till sidor automatiskt Lagg automatiskt till sidor i toppnivé i denna meny.
Visa plats ¥| Header Menu
E Footer Menu

Andra i sidfoten

Under Options i vanstermenyn kan du fylla i information i sidfoten. Har
kan du &ndra kontaktinfo och Menyrubriker.

11



text 2

Samt sétta sociala medier-lankar (har ni inga egna sociala medier-kanaler
kan ni lanka till VVansterpartiets sociala medier nationellt).

Footer » Sociala medier-lankar

Ange titel, ldnk och ikon till ere sociela medier-kanaler

1 Sociala medier-lank

Titel *

Instagram

Lank ™

lkon *

Instagram

12



Skapa och kategorisera inlagg

Inlagg skapas under véanstermenyn:

) Inlagg

Alla inldgg

Skapa mytt
Kategorier

agagar

Klicka pa Skapa nytt och du kan borja producera ditt inlagg. |
hdégermenyn kan du kategorisera ditt inlagg:

Kategorier -
Alla kategorier  Mest anvdnda

MNyheter
Okategoriserade

+ Lago_till ny kategori

Genom att lagga till kategorier kan du lagga till t.ex. pressmeddelanden.

Andra "dela-funktionen”

Under Options kan du éndra titel och innehéll under “dela-funktionen”
som syns pa varije infosidan.

Den ser ut sahar:

Dela den har sidan:

(57 Kopieralﬁnk
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Satt headerbild

Séhar satter du en headerbild pa din sida: valj Ange utvald bild i
hogermenyn pa sidan:

Publicera i

9 status: Publicerat Redigera

@& Synlighet: Offentlig Redigera

fitll Publicerat den: 29 Maj, 2018 @ 14:24
Redigera

Ta bort Uppdatera

Sidoattribut "
Sverordnad
Testsida v
Mall
Standardmall ¥

Ordning

0

Behdaver du hjalp? Anvand fliken hjalp uppe
till héger pa sidan.

Utvald Bild

Ange utvald bild

Klicka pa ange utvald bild. Valj befintlig bild i mediabiblioteketet eller
ladda upp en bild.

14



Utvald Bild

Ladda upp filer Mediabibliotek

Bilder v Alla datum v

Du slapper eller véljer en bild

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp

eller
glle

Valj filer

Maximal filstorlek fdr uppladdning: 25 ME.

Fyll i titel och alt text. Personer som inte ser far alt texten upplast for sig.
Alt texten ska vara en beskrivning av sjélva bilden. Titel kan vara en kort
beskrivande text av sjalva bilden. Se exemplet nedan.

15



DETALJER FOR BILAGA

ali-hemsidan.jpg
29 maj, 2018

44 KB

1135 = 454
Redigera bild
Radera permanent

URL  httpy/fv-testw-multiwhitespa

Bild pa Ali Esbati

Bildtext
-
En portratibild pd Ali Esbatim
Beskrivning I
P

Obligatoriska falt &r markta *

Slide link

Shortcodes Ultimate

Use this field to add custom
links to slides used with Slider,
Carousel and Custom Gallery
shortcodes

Andra bild pa startsidan

Ta bort bilden genom att klicka pa krysset, da kan du valja en ny bild att
ha pa startsidan.

Bild

16



Bildstorlekar

Bildstorlekar ska vara kvadratiska med pixlar runt 1440. Komprimera
bilderna for webben.
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